ﬂ%m@@ 2l I

DenepalibHOE areHTCTBO BO3AYIIHOI'O TPAHCIIOPTa
MoCKOBCKUH IroCy/1apCTBEHHBIM TEXHUYECKUM YHUBEPCUTET
IPAXJAHCKON aBUALUA
IHoJio:keHHe 0 CTPYKTYPHOM NOAPa3jieeHUuH

VYnpasneHue TOKyMEHTALUEH

ITonoxenue 06 Ortpnene ACJIONPOM3BOACTBA U KOHTPOJIA

1ICI1 08.1-18
VYrpasieHus epcoHaIoM

YTBEPXIEHO

Tlpuxazom pexropa MI'TY I'A
» L% AZ 20181 Ne /ZI/W

IHOJOXEHHUE
00 Otaesie NeJIONPOU3BOACTBA H KOHTPOJISI YNIPaBJIeHUS MEPCOHAIOM
(denepasbHOro rocy1apcTBEHHOI0 GIOI:KETHOT0 00Pa30BaTEILHOIO YUpPeKIeHH s
BhIciiero oopasopanus «MOCKOBCKHIT rocy1apcTBeHHbIH TeXHUYeCKHIl YHUBEpCHTET
rpaxaanckoil apuanum» (MI'TY T'A)

Mocksa 2018 r.
Honxcnocme Damunus/ Ioonuce Hama
Paszpadomana | Hauanenux OOK O.A. Mumarosa -~ 7 20.12.2018 e
Coznacosan Havanonux Ynpasnenus nepconanom A 21.12.2018 2.

- Cmp: 1 uz i




MockoBcku# rocy1apcTBeHHbIH TeXHUYECKHI YHUBEPCHTET MPaskIAHCKOM aBUaliiu

IHonoxenne 06 Otnaese 1e10NPOU3BOACTBA H KOHTPOJIS
' YupasieHHs MEPCOHAIOM

IICIT 08.1-18

1. OO0uwme moJ1oKeHust

1.1. Otoen  nmenonpom3BOACTBA W KOHTPOJS  YTPaBICHUA TEPCOHATIOM  ABJISETCS
CTPYKTYpPHBIM mnojpasjenenreM ynusepcurera MI'TY T'A, BxonsdmuMmM B coctaB YTpaBJIeHHs
[IEPCOHATIOM.

1.2. Otnen nmenonpousBOACTBA M KOHTPOJIA YIIPaBICHHS IIEPCOHAIOM CO3MAcICs MU
 JIMKBUJMPYETCS TIPUKA30M PEKTOpA. |

1.3. OTien nenonpou3BOACTBA M KOHTPOJSL YIpaBieHus mepcoHanoM (mamee Oraen)
BO3I/IaB/IsE€T HaYaNbHUK OT/ei1a, KOTOphIi aJMUHUACTPATUBHO MOJUYMHCH HAYATNBHUKY Y IIPaBJICHMS
TEPCOHATIOM. :

1.4. Hawanpnuk Otnena Ha3HauyaeTcss M OCBOOOXKIACTCS OT 3aHUMAEMOM JIOJKHOCTH
OPUKA30M PEKTOpa YHUBEPCUTETA I10 NPEACTABICHUIO HaYaIbHUKA Y TIpaBIeHuUs EPCOHAIOM.

1.5.Ha pomxnocte HauaseHuka Orthena HasHadaeTcss JIMIO, HMMEIOIEE BBICILCE
- npogeccuonanpHoe obpasoBanne 6e3 NpeabsBICHIS TPeGOBaHMM 10 CTAXY PadOTHI WU CpeIHee
TpodeccruonanbHoe 06pa3oBaHUE U CTaX padOTHI 1O MPOGUITIO HE MeHee 5 JIeT.

1.6. Crpykrypy ¥ mratHyio uucieBHOCTh Otjena yTBEp)KIaeT PEKTOp YHHMBEpCHUTETa,
UCXOMA U3 YCJIOBUI U OCOOEHHOCTEH opraHmuzauuu jesteqbHocTd OTaena, MO MPEACTaBICHUEO
HavyaJbHUKa YTIpaBJICHHUS.

1.7.B  crpykrypy . Otnmena [AeNONPOM3BOACTBA M KOHTPOJSL  BXOJAT:  rpyma
JEJOIPOU3BOJICTBA, IPyNIIa KOHTPOJIS.

1.8. JledarenbHOCTh paGoTHIKOB OT/e1a periaMeHTUpPyETCs JODKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSMU,
KOTOPBIC 3aKPEIUIAIOT PalMOHAIBHOE PACHpeleNcHHue TPyAad, NPeayCMaTpUBAIOT PABHOMEPHYIO
3arpy3kKy paOOTHHKOB, paclpefefieHue padoT MO CIOKHOCTH BBHINOJNHCHHUS M KBATM(OUKAIUHU
HCIIOJIHUTEIIEH.

1.9. lo;KkHOCTHBIE WHCTPYKIMH paboTHUKOB OThena IOJNMUCHIBAIOTCA HAYAIBHUKOM
Ortnena n cornacoBsIBaroTCs ¢ [IepBBIM POPEKTOPOM M HAYATLHUKOM YTIPaBICHUS IEPCOHATIOM N
. YTBEPKIAIOTCS PEKTOPOM YHHUBEPCHUTETA. A

1.10. PaGorauxku Otaena Ha3HAYalOTCs Ha JOJDKHOCTH M OCBOOOKIAIOTCS OT HOJDKHOCTH
IPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA IO IPEACTABICHMIO HAaYAIbHUKA Y TIPABICHHS IEPCOHATIOM.
1.12. Otnen B cBoEH 1eATENBHOCTH PYKOBOACTBYETCS:
- JeHMCTBYIOIMM  3aKoHozaarenscTBoM P®, Tpynoseim kojekcoMm Poccuiickoit
Gepnepannu, Ycrabom MI'TY T'A, nactosumM [lonokeHueM, MpuKa3aMd U PaclopsyKeHUSIMH
pexkropa MI'TY T'A;
-~ HOpMaTUBHO NpaBoBEIMU akTamu IIpasutenscrBa Poccutickoit ®enepanyu;
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- [IpaBunamMu 110 JENONPOU3BOACTBY B (efepaibHBIX OpraHax HCIOJHUTENbHON BIACTH,
yrBepxaeHHsMu [locranosnenuem IlpaBurenscrBom Poccuiickoit demepanuu ot 15.06.2009r.
Ne4 77,

- IlpaBuiaMu BHYTPEHHETO TPYJOBOTO PACIOPSIIKA YHUBEPCUTETA;

- IPaBWIaMM M HOpPMaMH OXpaHbl TpPylda, TEXHUKH OE30MaCHOCTH, IPOU3BOJICTBEHHOM
CaHUTApUU U NPOTUBOIIOKAPHOM 3aIHTEHI;

- OCHOBaMM COILIMOJIOTUH, IICUXOJIOTHH, IIpodeccrorpaduu;

-~ OCHOBaMHM 5KOHOMUKH, OPraHU3alMi IPOU3BOJICTBA U YIIPABJICHHS;

) - OpraHM3alMOHHON CTPYKTYPOM ¥ IITaTHBIMHU PACTIUCAHUSAMU CTPYKTYPHBIX TI0Ipa3ieieHU
' YHHMBEpCHTETa, ero npoduieM, coenuaimsanyeil 1 IepcrneKTUuBaMy Pa3BUTHS;

-~ PYKOBOISILIMMU  IOKYMCHTAMH M HHLIMU JIOKAJIbHBIMH aKTaMH M HOPMaTHBHBIMU
JOKYMEHTaMU, HpI/IHI/IMaeMBIMI/I PYKOBOJACTBOM YHUBEPCHUTETA, OTHOCSIIMMCS K JESTEIbHOCTU
Otnena;

~ COBPEMEHHLIMH MHPOPMAILMOHHBIMU TEXHOJIOTUSIMU B paboTe ¢ TOKyMEHTaMH.

2. OcHoBHbIC 321a4YH

2.1.Ha Ortnena BO3JIOXEHBI CIIEAYIONIAE 3aJa4d: OpraHu3alys, KOOpIAUHALIM,
KOHTPOJIb M peaiu3alisg padoT M0 JOKyMEHTAIlUOHHOMY OOECIeYeHMIO yHHBEPCHTETa,
COBEpPILEHCTBOBaHUE (POPM U METOJIOB PabOThI C JOKYMEHTAMHU.

2.2.PaspaboTKa M BHEAPCHHM HOPMATHBHBIX M METOJMYECKUX JJIOKYMEHTOB TI0
COBEPIICHCTBOBAHUIO  JOKYMEHTAallMUOHHOTO oOecrieueHusi B YHUBEPCUTETE, BHEJIPECHMC
MPOIPECCUBHBIX  TCXHOJOTMM  JIOKYMEHTALIMOHHOIO o0ecrieyeHuss Ha 0a3e NPUMEHEHUS
COBPEMEHHbBIX MH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

2.3. Ilpuem, 0OpaboTka U repeiaya iy KeGHbIX TOKYMEHTOB, IIOCTY AKX B Y HUBEPCUTET
(BXOISIIMX M UCXOIAIINX Ha OYMa)KHBIX HOCHTENAX, B CHCTEME DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO060POTA,
10 3JICKTPOHHOM 1104YTe, PaKCUMUIBHON U TenerpadHoit CBsa3n).

2.4. cnonHenne M IOATOTOBKA [JOKYMEHTOB K Iiepejaue B I llaBapXuB MOCKBBI B
coorBercTBun ¢ I'OCTamu U Apyrumu [eHCTBYIOIIUME HOPMAaTHBAMHU. YYacTHE B DKCIIEPTHU3E
LICHHOCTH, 0T60pE JOKYMEHTOB Ha NOCTOSIHHOE ¥ BpeMeHHOe (cBhImie 10 eT) XxpaHeHue.

3. ®yHKkuHuu

3.1. Jlenonpou3BOACTBO BXOJUIIIEH U UCXOISINEH JOKYMEHTAIHH.

3.2. DxcnepunuonHas  o06paboTKa JIOKyMEHTOB, PETHCTPALs BXOJAIIUX JOKYMEHTOB,
TOCTYNAIONIHMX Ha UM pexropa. OhopMileHHE HCXOISIHX JOKYMEHTOB, OANUCAHHBIX PEKTOPOM
(’KypHasbl pETHCTPALMK BXOIAIINX M HCXOIAIIUX TOKYMEHTOB, IPHKA30B U PACIIOPSDKCHHIN).
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v ~ 3.3. O6pabotka Ha (paHKUPOBAHHON MaNIMHE W OTIPaBKa MCXOMAIIMX JOKYMEHTOB,
OanaepoJIe, TeerpaMM | T.1., JOCTaBKa MX Ha HOYTY.

3.4. Oprasuszanus pa3paboTKH U IPOEKTHPOBaHKE OJIAHKOB JOKYMEHTOB Ha ocHoe 'OCT P
6.30-2003 «YHuduuupoBaHHAs CHCTEMa OPTaHM3AIMOHHO-PACIIOPAIUTENLHON JTOKYMEHTALIMM.
Tpebosanus k opopmiIeHNIO TOKYMEHTOBY (6JIaHK MUCHMa, OIaHK IPHKa3a, PACIIOPSKEHHUS ).

3.5.3aka3 ¥ yd4er IeyaTell M INTaMIOB, BblAaua WX CTPYKTYPHBIM [OAPa3jieleHusam
YHuBepcurera.

3.6. IIpoBepka MOCTymArOUMX [IOKYMEHTAILHLIX MATEPHANOB M HPH HEOOXOMMMOCTH

~BO3BpallleHUE WX UCIOJHHUTENIO Ha JOO(OpMIICHHE, TTIepeodOPMIICHHIE M 3alIPOC HEAOCTAIOILINX

" IOKyMEHTOB.

3.7. KoncynpTHpOBaHUE IO BOIIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KomreTeriun OT/ena.

3.8. Pa3paboTKa MHCTPYKIIMIA IO JIETONPOU3BOJICTBY B Y HUBEPCHUTETE. ,

3.9. PazpaboTKa cBOJHOM HOMEHKIJIATYPhI JIe]l YHUBEPCUTETA U pazpaboTKa HOMEHKIATYPHI 1
(OpPMHUPOBAHUE IS B CTPYKTYPHBIX HOApa3IeIeHUIX.

3.10. Ilprem OT CTPYKTYpHBIX HOAPA3AeTCHII JOKYMEHTOB, /ISl IOCTOSHHOTO ¥ BPEMEHHOIO
(cerrmie 10 sieT) XpaHeHus B apXuB Y HUBEpPCUTETA.

3.11. OGecneueHue €AMHOTO TMOpsIKa JJAOKYMEHTHPOBAHMS, OpraHu3aius paboThl ¢
JIOKYMEHTaMH, IIOCTPOEHUE UHPOPMAITIOHHO-TTOMCKOBBIX CHCTEM.

3.12. BzaumonelicTBE € OTBETBJICHHBIMH  JICJONPOU3BOIUTEISIMU  CTPYKTYPHBIX
MOJIpa3/IC/ICHUH YHUBEPCUTETA TI0 PErYJIMPOBAHMIO MPOXOXKIACHUS JOKYMEHTOB, HaJuIexkKanieMy
O(OPMJIEHHUIO U UCIIOTHEHMIO B YCTAHOBJICHHBIH CPOK.

3.13. ObecneyeHne COXpaHHOCTH, yUeTa U MCHOJHECHHUS 3aKOHYCHHBIX JIEITONPOU3BOIACTBOM
JIOKYMEHTOB.

4. lIpaBa u ob6s13anHOCTH HAaYaAbLHUKa OTaea

Hauansauk OTaena umeeT 1pagso: :

4.1. JlaBate pyKOBOAUTEISIM CTPYKTYPHBIX HOApa3Ie/iCHUN YHHUBEPCHTETa OOA3ATEILHBIE

~ JUIs MCTIOJIHEHUST YKa3aHui 110 BOIIPOCAM, OTHOCAIIAMES K KomnereHnuu OTena.

4.2. 3anpamiuBaTh ¥ IOJy4aThb B YCTAHOBJIEHHOM TOPSAKE OT PYKOBOIMUTENEH
noJipasfe/iecHui yHHUBepCcHUTeTa WHMOPMAaLUI0 JJIsl BBIMOJTHEHHS 3aad U (QyHKIHH,
BO3JIOKEHHBIX Ha OTred.

4.3. PazpaOatbIBaTh MPOEKTHI MPUKA30B, HHCTPYKIMK U JaBATh YKa3aHHsI 110 BOIIpOCam
paboThl ¢ JOKyMEHTaMH, BU3UPOBATH NMPUKA3bl M JAPYTHE JOKYMEHTHI, HaXOJSIIHECS B
KOMIIETeHIIMHM HavallbHuKa OTtaena.

4.4. BeIXOAUTh C IPEVIOKECHUSIMU K PYKOBOJCTBY YIIpaBlieHHsI O IepeMeIleHHN
paboTnukoB Ot1jiena, UX NOOUIPEHUH WM HATOKEHUH TUCIMILTMHAPHBIX B3BICKAHUM.

Cmp. 4uz I
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4.5. Ilpu pelieHrH BOIIPOCOB, CBS3aHHAIX C TOPYUYEHHEM PYKOBOJICTBA Y HUBEPCUTETA,
NPUBIEKAaTh B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSIAKE K COBMECTHOM padoTte pa60THHKOB APYTHX
CTPYKTYPHBIX HOJIpa3/ie/ieHuil Y HUBEPCUTETA.

4.6. Be1zpiBaTh paOOTHUKOB CTPYKTYPHBIX TOpa3ieeHuil, 1aBaTh UM Pa3bsICHEHUS U
OpraHU3alMOHHO-METOUYECKUE YKa3aHHWsl IO BOIMPOCAM, BXOISIIHM B KOMIICTCHIIMIO
Otnena.

4.7. Koopauuuposars paboty Otmena ¢ JesTeIbHOCTBIO APYTHX CTPYKTYPHBIX
Toipas/ieNieHdi Y HUBEpCUTeTa 110 BONPOCcaM JIEIONPOU3BOICTRA.

4.8. PaccmaTpuBaTh NHCBMa, XKaJoObl U 3asBieHHs pPabOTHHKOB IO BOIpOCaM,
OTHOCSIITUMCS K KOMIIETEHIUU OT/EJIa U TOTOBUTH MPOEKTHI OTBETOB.

4.9. TpeGoBaths 0T paboTHHKOB OTIENa BHITOJIHEHNS TPeOOBAHUN HX IOJDKHOCTHBIX
UHCTPYKLMHA, IPaBHI BHYTPEHHEr0 TPYAOBOI'O pAaclopsiika W JIPYTHX JIOKYMEHTOB,
peryiaMeHTupyromux padbory Otaena.

4.10. XoparaiicTBOBaTh O HaIpaBIeHUH pabOTHHKOB OT/eNa Ha KypChl MOBBILICHUS
KBaJIU(pUKAIIHH.

4.11.Ilo yxasaHUIO HadalbHWKa YTIPABICHUS MPOBOAUTEH IIPOBEPKY OpraHu3alluu
JOKYMEHTalMOHHOTO 00eCIieUeHHUs B CTPYKTYPHBIX MOAPa3IeICHHUIX.

4.12. OnpenensaTh  3afjauyd  JTOKYMEHTALMOHHOTO  OOECHeYEeHHsT  CTPYKTYPHBIX
HOJIpa3JIeIeHUH, ITOJIeKAIUMX aBTOMATH3aIIHH.

4.13. BHOCHTb HPEIJIOKEHHUs. PYKOBOJICTBY O NIPUMEHEHNH aJIMHHHCTPATUBHBIX Mep
BO BCEX CJIy4asix HapyIUEHHs NOAPA3LAEIICHUAMH U JOKHOCTHBIMHU JIMIIAMH YCTaHOBIIEHHBIX
IIpaBuJ paboTHI C JOKYMEHTAMHU.

4.14. YyactBOBaTh B OOCYXJICHHM BOIPOCOB, KACAIOIIUXCS COCTOSHHS paboThl ¢
JIOKYMEHTaMH, a TaK)Ke COBEPILIEHCTBOBaHKUE (JOPM U METOJIOB pabOTHI C HUMH.

4.15. Buocuth Ha pacCMOTpeHHME pEKTOpa W PYKOBOAWTENEH CTPYKTYPHBIX
NIOJIpa3ICeHUH YHUBEPCUTETA IPEAJIOKEHUS 10 yIydIneHuio aestensHocT Otaena popm
U METOJI0B PabOThI C TOKYMEHTAMH.

4.16. IlonnuceIBaTh U BUBHPOBATH MOKYMEHTHI, CBA3aHHEIE C AeATeNbHOCTHI0 OT/iena.

PaboTHuku Otaena UMEIOT Mpaso:

4.17. 3HaKOMHUTBCSL C pelleHusMU pykoBojacTBa OTaena B YacTH  Kacarolieics
JIeSTCIbHOCTH, HEMIOCPEACTBEHHO 3aTparuBaoliell uX y4acTku paboThl.

4.18. 3anpaimuBaTh B CTPYKTYPHBIX IOJpa3e/ieHUsIX YHUBEPCUTETa HHOOPMALHIO U
JOKYMEHTEI, HEOOXOUMBIE IS BBITOIHEHUS CBOMX JOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEN.

4.19. BHocuts Ha paccMoTpeHre pykoBojacTBa OTena NpejioKeH s 110 YIydIeHUIo
aesrenpHOCTH OT/ENa M COBEPIIEHCTBOBAHUIO METOIOB PabOTHl KOJIIEKTHBA.

4.20. IloanuckeiBaTh ompeseleHHble pykoBogacTBoM OTjela JOKYMEHTHI B Ipejesax
CBOEH KOMIIETEHIIUH.
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4.21. Hayansauk Otaena o6s13aH:

4.21.1. Opranusyet paboty Otnena u rpyiil.

4.21.2. llopnepXuBaeT Ha BLICOKOM YPOBHE TPYAOBYIO ¥  HCIOJHUTEILHYIO
JUCIMIUIMHY JIMYHOTO cocTaBa Ot1nena.

4.21.3. O0ecrieyuBaeT HEOOXOJUMBIE YCIOBHS JUISL  BBINOJHEHHS paboTHUKAMU
Otnena cBOUX JOIMKHOCTHRIX 00S3aHHOCTEM.

4.21.4. Opranu3syeT U KOHTpOJIUpyeT paboty paboTHukoB OTjelia MO BBIIOJHEHHIO
 BO3JIOKEHHBIX Ha HHUX OOS3aHHOCTEH, NPEAyCMOTPEHHBIX TPYIOBBIM JIOTOBOPOM,

. JTIOJDKHOCTHBIMH O0SI3aHHOCTSIMH U HactosiuM I lomoxxenueM.

4.21.5. CBoeBpeMeHHO  HOBOIMT 10 paborHukoB Otmena  uHOOPMALMIO,
HEOOXOAUMYIO UM U1l KaUeCTBEHHOT'O BBITIOJIHEHHS CBOUX JOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTE.

4.21.6. ObecneunBaer B3aumopeiicteue Ortnena ¢ JAPYTHMH  CTPYKTYPHBIMHE
NOApas/ieJICHUSAMA  YHUBEPCUTETA W CTOPOHHHUMHU OPTaHM3AIUAMH IS  BBIIOJHEHMS
[IOCTABJICHHBIX 3a/1a4.

4.21.7. OcyiecTBiasieT IMPOW3BOACTBEHHYIO HESATENLHOCTH B COOTBETCTBUM C
TPYJOBBIM 3aKOHOJATeNbCTBOM P®, mpaBuiamu, HOpMaM#, WHCTPYKUMSIMH U JPYyTUMHU
PYKOBOJAIIMME JOKYMEHTaMU 10 OXpaHe Tpya.

4.21.8. Ilpn HeoOXONUMOCTH TepepactpesiessieT 00S3aHHOCTH MEX/y pabOTHUKAMU
Otnena npu u3MeHeHnH oObema pabor.

4.21.9. laet oTnenbHble cirykeOHbIe mopyuenus pabotarnkam Otaera.

4.22. Havaneauk OTaena qoJDKeH 3HaTh:

. Tpynosoe 3akoHonarenscTBO Poccuiickoit denepanum;

. 3aKoHOJATeNbHbIE U HOPMATUBHEIC IIPABOBBIC aKThl, METOHYECKUE MATEPHAIIBI
I10 [IeJIOIIPON3BO/ICTRY;

. YcTaB yHUBEpCUTETA U PACTIOPSAUTEIBHEBIE TOKYMEHTHI;

. ITpaBuiia BHYTPEHHET'O TPYIOBOTO PaclopsiIKa YHUBEPCUTETA,

. Oprasu3alioHHYIO CTPYKTYPY YHHBEPCUTETA,

. B03MO0XHOCTH UCTIOIB30BaHUSI COBPEMEHHBIX HH(POPMAIIMOHHEBIX TEXHOJIOTHH B
JIETIONPOU3BOJICTRE;

. OCHOBBI TICHXOJIOTHH, COLIAOJIOTUM ¥ OPraHU3aLUK TPYa;

. OcHOBBI IPOOPUESHTAIIIOBHON pabOTHI;

. OCHOBBI 5KOHOMHKH, OPTaHU3aIMU TPY/Ia U YIIPABJICHHS,

. CpencTBa BRIYUCIUTETHFHOW TEXHUKH, KOMMYHHKAITUH U CBSI3H;

. IIpaBuna ¥ HOPMBI OXpaHbl TPYa, TEXHUKH 0€30TTaCHOCTH, ITPOU3BOICTBEHHOM

CaHUuTapum u HpOTI/IBOHO}I(apHOﬁ 341U ThI;
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*  ExwHYyIo rocy/JapCTBEHHYIO CHCTEMY [EJIONPON3BOICTBA;
*  CrannapTsl « Y HUQHUIUPOBAHHON CHCTEMBI OPIaHU30BAHHO-PACIIOPSATUTENHHOM
nokymenranuu. Tpebosanus k odpopmienuro gokymentos I'OCT P 6.30-2003.
. Opranuzanuio nenonpoussonacrsa B MI'TY TA.
. CxeMpl 1e1101pOU3BOJICTBA;
. IMopsinox cocrapiaeHHMss HOMEHKJIATYPHI JIeJ, ONMCEH [e] IMOCTOSHHOTO U

- BpeMeHHOTO (cBbiie 10 JIeT XpaHeHHs), YCTAHOBJIEHHON OTUETHOCTH: CPOKHM M IOPSIKH

/’>"CI[a‘II/I ACI B apXWUB; OPITEXHHUKY U JPYIrde CpeicTBa aBTOMAaTHU3aLMH YHOPaBJICHYECCKOI'O

TpyJa.

4.23. Hauanenux Otnena B CBOEH JIesTENbHOCTH PYKOBOJACTBYETCS JIEHCTBYIOIIMM
3akoHonarenbeTBoM P®, Verasom MITY T'A, Tlonoxenuwem 06 Otmene, mpukazaMu U
pacriopsbkenusMu pexropa MI'TY TTA.

4.24. TTo obecrieueHHI0 0XpaHbl Tpy/ia HayaabHuK OTaesa NOMKeH:

4.24.1. OpranuzoBaTh paboTy NOAYMHEHHBIX B COOTBETCTBHH C IIPABOBLIMU aKTaMU H
HOPMAaTHBHBIMU JOKYMEHTAaMH I10 OXPaHe TpyJa U COOJIIOICHHUIO TpeOOoBaHM 6€3011acHOCTH
Tpyza.

4.24.2. Opranu3oBbIBaTh U 00eCIIeYUBATH Pa3pabOTKy UHCTPYKIIMIA 10 OXpaHe Tpy/a,
00y4yeHre pabOTHUKOB 110 Ge30MaCHOCTH TPYIA.

4.24.3. V4acTBOBaTh B IpPOBEJCHHH OOYYeHHs W NPOBEPKEe 3HAHUH paGOTHHKOB
Otnena 1o oxpane Tpyna, KOHTPOJIS 3a COOI0eHneM TpeOoBaHuUI 6e30MacHOCTH TPy Ia.

4.24.4. CBOEBPEMEHHO [POXOMMTh MHCTPYKTaX IO OXpaHe TpyAa H IOXapHOi
‘0€30I1aCHOCTH U OPraHM30BBIBATH [IPOBEIEHNE HHCTPYKTAKA C MO{IHHEHHBIMH.

4.24.5. Opranu3oBbIBaTh ¥ OCYIHECTBILITH KOHTPOIb 38 COOMIOAEHUEM MIPABKUI, HOPM
U MHCTPYKIMH 110 OXpaHe Tpy1a, TpeOOBaHUH TPYIOBOIO 3aKOHOIATENBCTBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTD

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 32 Ka4eCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBHIMONHEHMsS (YHKIMHA
Otnena, mperycMOTpeHHBIX HAacTOsIUM [lonokeHreM, HeceT HadaIbHUK OT/ea.

5.2. Havansnuk Otiesa HeCceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

5.2.1. HeBblIoTHeHUe BO3IIOKEHHBIX Ha OT/IEN 3a/1a4 1 (yHKIHH, TpeTyCMOTPEHHbIX
HacrosuM Ilonoxennem.

5.2.2. HepbinonHenue MM HEHaJeKalllee MCIOJHEHNE 3aKOHOB M HOPMATHBHBIX
axtoB Poccuiickoii Dejiepaniv, OPraHM3alMOHHO - PACIOPSJUTENHHBIX HOKYMEHTOR
YHUBEPCHUTETA, OTHOCSIIIMXCS K KoMrieTeHuy Ot1ena.




MoOCKOBCKHMH roCy1apCTBEHHbBIH TEXHUYECKHUI YHUBEPCUTET MPaXkKAaHCKOM aBHaLiu

Honosxenne 06 OTaesne 1e;IONPON3BOACTBA H KOHTPOJIA
YnpagJieHusi mepcoHaIOM

IICI108.1-18

5.2.3. HexauecTBEHHYIO MOATOTOBKY JOKYMEHTOB.

5.2.4. HetocTOBEpHOCT, M HECBOEBPEMEHHOCTh IIPEHOCTABICHHUS PYKOBOJCTBY
Ornena OTYETHBIX JaHHBIX M CBEICHUI.

5.2.5. Heucnionnenue v HeHayIexaliee UCroHenne pabotaukamu Otena cBOUX
CJTyKeOHBIX 0053aHHOCTEH B COOTBETCTBUH C UX JODKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSIMH.

5.2.6. Hecobmonenne pabotHukamu OT/ena HOpM U TpeGOBaHM 110 OXpaHe Tpy.a,
TEXHUKE 0€30MacHOCTH, IIPOU3BOACTBEHHON CAHUTAPHH, IIPOTUBOIIOKAPHON OE30MacHOCTH,
‘TIIpaBHJl TPYAOBOTO pacIopsijika.. |

5.2.7. HeobecrieueHue  COXPaHHOCTH  CIYXeOHOM, KOMMEpPYECKONM TaWH MU
IIEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX PAOOTHHUKOB.

5.2.8. CBOeBpeMeHHOe M KAauecTBEHHOE  HCIOJNHEHHe IPUKA30B  peKTopa
YHUBEPCHUTETA. '

5.2.9. HenpaBuIIbHYIO OpraHU3alMiO0 TpPYyJa, HHU3KOE COCTOSHWE TPYAOBOH WU
IIPOM3BOACTBEHHON NMCIUIIMHEI B OTAEIIE.

5.2.10. OtBeTcTBEHHOCTh PabGOTHUKOB OTZENA YCTAHABIMBAETCS B COOTBETCTBUM C

AOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKITUAMMU.
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9. JIdeT corjiacoBaHus
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